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Miikodési Szabalyzata — a tovabbiakban SZMSZ — az Alapszabalyban meghatarozottaknak
megfelelden meghatarozza a szakszervezet felépitésének és mitkodésének részletes szabalyait.
Az SZMSZ-t a Killdéttgviilés iévahagvisa alapidn a mindenkori Orszigos Elnokséy
tarevalia és fogadia el, kivéve az alapszabdly X.2. C. pontidba foglaltakat,
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A tagsagi viszonnyal kapcsolatos eljaras szabalyai.

1. A tagséagi viszony keletkezése:

A szakszervezeti tagsag onkéntes, amely belépéssel keletkezik.

1.1. A belépés az Alapszabaly IV. pontjaban foglaltak, jelen SZMSZ 1. sz. mellékletét képez6
belépési nyilatkozat kitdltésével, nyilvantartasba vétellel, a belépési kérelem kiildsttgytilés altal
torténd elfogadasaval, valamint az alapszabaly elfogadasaval jon I¢tre.

Két kiildottgy(ilés kozotti idészakban a nyilvantartasba vétel jogkorét az elndkség gyakorolja
az alabbiak szerint: a tag felvételének kérdésében az Orszagos Elndkség a tag kérelme alapjan,
egyszerli szOtobbségi hatdrozattal dont.

A tagfelvételi kérelem elndkségi hatdrozati javaslat eloterjesztSje, a gazdasagi alelndk.

A tagfelvételi kérelem Kiildottgytilési hatérozati javaslat eldterjeszt6je, az altalanos alelndk.

2. A tagsagi viszony megszinése:

Alapszabély V. pontjaban foglaltak:

2.1.Kilépéssel:

Jelen SZMSZ 2.sz. mellékletét képezd kilépési nyilatkozat kitoltésével.

A tag kilépési szandékard] sz616 indoklas nélkiili irasbeli nyilatkozatot juttat el az elndkséghez.
Az elnokség a soron kovetkezd iilésén koteles megallapitani a kilépés tényét €s id6pontjat, ezt
kovetSen intézkedik a tagnyilvantartasbol valé torlésérol. A torlésrol a kilépét irasban értesiteni
kell. A tagsagi jogviszony megsziinése a kilépés tényének megallapitasakor keletkezik.

A Kkilépéssel kapcsolatos elndkségi hatarozati javaslat elterjesztéje, a gazdasagi alelndk.

A kilépéssel kapesolatos Kiildsttgy(ilési hatarozati javaslat eldterjesztéje, az altalanos alelndk.




2.2. Szakszervezet altal torténd felmondas:

2.2.1. Az Alapszabaly V.1.B. pontban meghatirozottak szerint, harom honapot meghalado6
tagdijhatralék fennalldsa esetén az elnokség jelen SZMSZ 3. szamt mellékletét képezd
felsz6litast irasban ( postai vagy elektronikus uton) megkiildi, a tagdijfizetési kotelezettséget
elmulaszto tag részére.

- A gazdasagi alelndk feladata —tagdijnyilvantartas alapjan- felszolité levél elkészitése €s
kiktildése.

222. Az atvételt igazold dokumentum visszaérkezését kovetd 45. napot kovetden -
amennyiben a tag elndkségi felszolitas ellenére 30 napon belill nem rendezte tartozasat - az
elndkség haladéktalanul irdsban indokolt hatarozattal a tag tagsagi viszonyat felmondja.

A lejart hatarid6t kovetden a tagsagi viszony felmondasat eldterjeszti elndkségi hatéarozat
meghozatalara:

- Szervezeti egységhez nem tartozd tag esetében a teriileti alelndk,
- szervezeti egységhez tartozd tag esetében a terlileti alelndk, koordinalasaval a teriiletért
felelos elnokségi tag.

2.2.3. A tag felmondasrol irasban indokolt hatarozattal dont az elndkség, mely hatarozat a
jogorvoslati jogrol szolo tajékoztatast is magaba foglalja.
A hatarozatot a taggal irasban k6z61ni kell.

A felmondasrol szolo hatarozat kézbesitése:

- Szervezeti egységhez nem tartozé tag esetében teriileti alelndk, valamint a teriileti alelndk
koordinalasaval, a tertiletért felelés elndkségi tag feladatat képezi.

- Szervezeti egységhez tartozo tag esetében a teriileti alelndk koordinaldsaval, a teriiletért
felelos elndkségi tag feladatat képezi.

2.2.4. A felmondasrol rendelkezd hatarozattal szemben a tag fellebbezéssel élhet a soron
kovetkezo rendes kiildottgytlés felé. A fellebbezés a felmondd hatarozatra halaszté hatéllyal
nincs.

2.3. A tag halalaval:

A tag haldlat a szervezeti egységhez tartozo tag esetén a szervezeti egység tisztségviseldie,
alapszervezeti tag esetén az alapszervezeti megbizott, a nyilvantartasbol valo torlés érdekében
frasban nyilatkozattal bejelenti az elndkségnek.

Az elndkség a soron kovetkez$ iilésén koteles megallapitani a tagsagi jogviszony
megsziinésének tényét, tovabba intézkedni a tagnyilvantartasbol valé torlésérol.




2.4. A HTFSZ iogutod nélkiili megsziinésével:

2.5. A tag kizarasaval

2.5.1. A szakszervezetbol kizarhato az a tag, aki a szakszervezeti alapszabélyt, vagy
kiildottgyiilési hatarozatot, Orszagos elnokségi hatarozatot sulyosan, vagy ismételten megsérti,
¢s az Orszagos elnok irasbeli felszdlitasdban meghatarozott hataridén beliil sem hagy fel ezzel
a magatartasaval.

A kizéréssal érintett tagot az eljaras meginditdsardl irasban értesiteni kell. Két kildsttgyilés
k6zott — 4AZ ELNOKSEGI TAGOKAT KIVEV F- a kizarasi eljarast az elndokségi hatarozatban
kijelolt alelndk folytatja le.

Az eljarasban az elnokség koteles a tagot személyesen meghallgatni és a meghallgatés
idépontjardl irasban tajékoztatni.

Ha a tag a tdjékoztatdsban meghatarozott idépontban nem jelenik meg €s nem menti ki magat,
az nem akadalya a hatdrozati javaslat kiildottgyiilés elé torténd terjesztésének.
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Két kildottgytlés kozott az elnokség a kizardssal érintett tag tagsagi jogviszonyat a soron
kovetkezo kildottgytilés id6pontjaig felfiiggesztheti, err6l a tagot indokolt hatarozataval
értesiti.

A Felftiggesztés ellen a tag a FEB- hez 15 napon beliil fellebbezéssel ¢lhet.

2.5.2. A tagnak jogszabalyt, az szakszervezeti alapszabalyat vagy kiildottgy(ilési hatarozatat
sulyosan vagy ismételten sérté magatartasa esetén a kozgyutlés - barmely szakszervezeti tag
vagy szerv kezdeményezésére - a taggal szemben kizarasi eljarast folytathat le.

2.5.3. A tag kizéarasara iranyul6 kezdeményezést az elndkséghez kell bejelenteni. A bejelentett
kezdeményezést az elndk vagy az elndk akadalyoztatdsa esetén az alelnok terjeszti a kozgytilés
elé. A kizarasra irdnyulo eljaras meginditasat a kiildottgyilés hatarozattal rendeli el. A kizéras
elrendelésére iranyuld eljarasban a személyek meghallgatasara, a tényéllas tisztazaséara, a
jegyzokonyv felvételére, a hatdrozati javaslat eloterjesztésére, megtargyalasara, és a hatarozat
hozatalra az alapszabaly V.2. pontjaban foglaltak az iranyaddak.

2.5.4. A tag kizarasat kimondé hatarozatot irasba kell foglalni és indokolassal kell ellatni; az
indokolasnak tartalmaznia kell a kizaras alapjaul szolgald tényeket és bizonyitékokat, tovabba
a jogorvoslati lehetdségrél valo tajékoztatast. A hatarozatot a taggal irdsban kozolni kell.

2.5.5. A kizarasrol rendelkez6 hatarozattal szemben fellebbezésnek nincs helye, a kizart tag a
HTFSZ székhelye szerint illetékes torvényszékt6l kérheti a kiildottgytilési hatdrozat
feliilvizsgalatat.

2.5.6. Az Etikai eljarésra a kizarsra vonatkozé eljaras szabalyai az iranyadok.

2.6. Tagsaggal és tagdijjal kapesolatos nyilvantartasok

2.6.1. A tagok nyilvantartasat a szervezeti egység, szervezeti egységhez nem tartozo tag és az
alapszervezet esetében az Orszagos Elnokség, ezen belill a Gazdasagi Alelndk vezeti. Lasd:
alapszabaly XIV. B- E pontok.

2.6.2. A tagok nyilvéntartasat szervezeti egységhez tartozo tag esetében az Orszagos Elndkség
nyilvantartasa alapjan a szervezeti egység tisztségviseldje is kezeli.




2.6.3. A tagok tagdij nyilvantartasat a szervezeti egység, szervezeti egységhez nem tartozo tag
és az alapszervezet esetében az Orszagos Elndkség vezeti, a feladatot a gazdasagi alelndk latja
el.

2.6.4. A szervezeti egység hatarozatdban megallapitott sajat tagdij bevételérdl a nyilvantartast
a szervezeti egyseéghez tartozo tagok tekintetében a szervezeti egység 6ndllo SZMSZ-ben
meghatarozott tisztségviseld tartja nyilvan.

2.6.5. A HTFSZ szervezeti egység vezetdjének, nyilatkozni kell a szakszervezeti tag tagsagi

viszonyanak megszinésekor a HTFSZ felé fennall6 esetleges tartozasok 6sszegérol.

1I.
A HTFSZ Szervezete, Testiiletei, Tisztségviseloi.

1. Szervezeti egység:
A helyi szervezeti egység miikodési rendjét sajat SZMSZ-e tartalmazza.

Az alapszabaly IX. 1.8. pontja szerinti — ,,A HTFSZ helyi egysége csak a HTFSZ orszagos
elnokségének ellenjegyzésével kothet szerzodést.” - hatdrozat meghozataldhoz szikséges
elbterjesztés a teriileti alelnok feladata.

A dontésrdl sz016 hatarozat kézbesitésérdl a teriileti alelndk és a terliletért felelés elndkségi tag
gondoskodik.

Az alapszabdly IX. 1.9. A) B) és C) pontjaiban foglaltak szerint :
- a Szervezeti Egység SZMSZ-ének tisztségvisel6jének nyilvantartasat és a
- a tisztségviseld meghatalmazasaval kapcsolatos feladatokat
a HTFSZ gazdasagi alelndke, szervezeti és teriileti alelndke egyiittesen végzik, valtozas esetén
beszamoldsi kotelezettséggel tartoznak az elnGknek és az elndkségnek.

2. Alapszervezet

Alapszervezet: Az alapszabaly IX. 2.1- t6l 2.5 pontban foglaltakra figyelemmel 6ndlléd
képviselettel és gazdalkodassal nem rendelkez8, a HTFSZ helyi szervezete. Az alapszervezet
tagsagdat a HTFSZ gazdasagi alelntke tartja nyilvan.

2.1. A tagok irasban torténé meghatalmazassal gondoskodnak az alapszervezeti megbizott
személyérdgl.

2.2 Alapszervezeti megbizott az a tag:

A.- Akit a tagok 50%+1 f6 irdsban meghatalmaz és a tag a meghatalmazast elfogadja, Az
alapszervezeti megbizott meghatalmazasat a HTFSZ elndkének irdsban megkiildi.

B. -A meghatalmazds annak irasban torténé visszavonasaig illetve a megbizatasrél irdsban
torténd lemondassal szlinik meg.

C. — A alapszervezeti megbizott irasban felelGsséget vallal a HTFSZ tulajdondban allé
alapszervezetnél elhelyezett targyi eszkozok megdvasaért, azok rendeltetésszerd
hasznalatanak biztositasaért és nyilvantartasaért.




D. - A HTFSZ elndkségi hatadrozatta (igyrendjében és a gazdasagi szabalyzatban,
meghatdrozottak szerint dont az alapszervezet mikodésének biztositasdhoz sziikséges
eszkozok beszerzésérél és tamogatja az alapszervezetet és azok tagjait.

2.3 Delegdlt az a szakszervezeti tag, akit:

Az Alapszervezet - 10-t61 40 6 tag aldirasaval, 116, 41- f6t6l 80 f6ig 2 6, 81- f6t6l 120 féig 3
f6 - szakszervezeti tagot a HTFSZ kuldottgy(iléseire négy év id6tartamra delegalhat.

Az alapszervezet jogosult a delegaltra vonatkoz6 szabélyok szerint pét képvisel6t delegalni.

3. Kiildotteyiilés

A HTFSZ legmagasabb szintii dontéshoz6 foruma a kiildéttgyiilés.

3.1. A kiildottgytilés formai és technikai keretei:

3.1.1. A kuldottgyiilés mikodése rendjét jelen SZMSZ lenti rendelkezései és sajat tigyrendje
alapjan hatarozza meg. A kiildottgytilés Osszehivasat az alapszabaly X. hatarozathozatal:/1- 5.
pontja alapjan kell sszehivni a meghivot az orszagos elndkségi hatdrozat honlapon torténd
kozzétételével, valamint a helyi egységek Internet vagy mas eszk6z hasznalataval kell
tajékoztatni. A tajékoztatas modjat az Orszagos ElnGkség donti el.

3.1.2. A kildottgytilés Zart. A kiildottgyilés név szerinti nyilt szavazast is elrendelhet.

3.13. A jegyzOkonyv: A taggylilésrél jegyzOkonyv készil, melyet a levezeté a
jegyzokonyvvezetd és a jegyzOkonyv-hitelesitd ir ala. A taggytlést levezetd elndk kételes a
taggyiilés altal hozott hatdrozatokat bejegyezni a hatdrozatok taraba, oly mddon, hogy azt
taggylilésenként ¢és elnokségi ilésenként elkiilonitve, iilésenként egytdl kezdsdd
sorszamozassal az tilés datumaval is kiilon nyilvantartja. A bejegyzést a jegyz6kdnyv-hitelesitd
tag hitelesiti. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az tilések idépontjat, és helyét, a meghozott
dontések (hatdrozatok) szo6 szerinti szovegét, a dontés hatdlyara és végrehajtasara vonatkozo
rendelkezéseket, a dontést tAmogatok és az azt ellenz6k szdmardnyat, valamint név szerinti
szavazds esetén a nevét.

A jegyz6konyv tartalmazza:

- a jelenlévok nevét

- a napirendi pontokat

- a jegyzOkonyvvezetd nevét, a jegyzOkonyv hitelesitok nevét

- az egyes napi rendi pontok kapcsan a tanacskozas 1ényegét

- a szavazds szamszerli eredményét

- a hozott dontések szamszerii eredményét.

- A jegyzokonyv elkészitésérol az ligyvivo szervezet gondoskodik

A jegyzOkonyv eredeti példanyahoz mellékelni kell:
- a meghivot

- az eldzetesen kikiildott anyagokat

- a jelenléti ivet

- a taggytlésen hozott hatarozatokat

A taggyiilésen hozott hatdrozatokat a hatarozatok taraban rogziteni kell.

3.1.4. A kiildottgy(ilés hatdrozatait az elfogadott igyrendének megfelelSen irdsba kell foglalni,
melyet a levezetd elnok /-6k/ alairasukkal hitelesitenek. 60 napon belill ezek egy példanyat a




bejegyzés szerint illetékes Birdsag részére és valamennyi szervezeti egységének meg kell
kiildeni, ha az alapszabaly, ill. a vezetd tisztségviselok személye valtozik. Ennek felelose a
HTFSZ mindenkori Elndke.

3.2. A tisztségviselok valasztasa:
A./ A vélasztasok elokészitése, a jelolés és a szavazatok Gsszeszamlaldsa nyilvanos:

B./ Jeloltallitasi joga a kiildottgytlés valamennyi tagjanak van. A jelolés Elnok, (Gazdasagi
Alelnok, Alelnokok, Feliigyeld Bizottsag tagjai sorrendben, a kiildottgyiilésen eldterjesztett
javaslat formajaban torténik. Egy személy tobb tisztségre is jelolhets. A jelolést a valasztasi és
szavazatszamlalo bizottsdg megvalasztasa el6tt le kell zarni.

C./ Jelolt az lesz, aki a jeldlt 4llitAs soran arra javaslatot kap, vallalja a jeloltséyet és frasban
nyilatkozik, (lasd SZMSZ 3. sz. melléklete) hogy vele szemben az alapszabaly (X*/1I) nem allit
valaszthatosagi korlatot. A jeloltek joga és egyben kotelessége, hogy a kiildottgytilésen
nézeteiket, programjukat eléadjak.

D./ A tisztségekre torténd jelolés egyenként, Elnok, Gazdasagi Alelnok, Altaldnos Alelnok,
Szervezeti Alelnok, Teriileti Alelnok, Elnokségi tagok, Feliigyel6 Bizottsag tagjai sorrendben
torténik. ("

E./ A szavazast a kiildottgytilés altal valasztott hdromtagi vélasztasi és szavaZzatszamlalo
bizottsag késziti el6 és vezeti le.

Ennek soran:

- Osszeallitja a szavazélapot és ismerteti a szavazas szabalyait,

- Ervényesiti és a szavazasra jogosultnak, atadja a szavazélapot,

- Biztositja a szavazas zavartalan lebonyolitasat,

- Osszeszamlalja a szavazatokat és kihirdeti a valasztas eredményét.

A bizottsag tagjai jeloltek nem lehetnek!

F./ A szavazdlap a valasztandd tisztség /-ek/ megnevezését, ABC sorrendben a tisztségre
jeloltek nevét, a tagsagi viszonyt nyilvantarté szakszervezeti szerv megnevezését valamint a
szavazat megjelolésének helyét, a szavazdlapot érvényesitd pecsétet és a keltezést tartalmazza.
Mas adat, jel6lés nem tiintethet6 fel.

G./ A szavazas titkos! A szavazas Elnok, Gazdasagi Alelnok, Alelnokok, Feliigyeld Bizottsag
tagjai sorrendben torténik. Szavazatot a kiadott szavazolapon a jelslt neve elétti helyre tintaval
irt jellel /pl."X","+"/ lehet leadni.

H./ A tisztségre leadott szavazat érvénytelen, ha egy tisztségre egynél tobb szavazat szerepel,
ha a szavazatot nem a szavazas megfeleld helyén adték le, ha a szavazélapon javitas van, vagy
a szavazatot ceruzaval irtdk be. A valasztd valamennyi szavazata érvénytelen, ha azokat
érvényesités nélkili szavazélapon adta le.

L./ Elnok, Gazdasagi Alelnok, Alelnok, Feliigyel6 Bizottsag tagja az a jeldlt lesz, aki a tisztségre
leadott érvényes szavazatok tobb mint felét megkapta. Ha ilyen jeldlt nincs, akkor a tisztségre
ismételt szavazist kell tartani. Ez esetben megvalasztott az a jelolt, aki a legtdbb érvényes
szavazatot kapta. Amennyiben ilyen jel6lt nincs - az azonos szamu szavazatot elért jeloltekre -
ujbol ismételt szavazast kell tartani. Amennyiben egy személy tobb tisztség betdltésére
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megkapta a szavazatot, ugy azok koziil arra az egyre keriilt megvalasztasra, amelyik ellataséra
nyilatkozik.

J/ A valasztésrol jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet a valasztasi €és szavazatszamlald
bizottsag tagjai alairasukkal hitelesitenek.

3.2.1. A HTFSZ Elnoke, Gazdasagi Alelndke, Alelntkei, a Feliigyeld6 Bizottsag tagjai
tisztségiikbdl csak kiildttgyiilésen lefolytatott szavazas Gitjan hivhatok vissza.

A./ A visszahivasi szavazast kell elrendelni, ha a rendkiwviili kiildottgyiilés visszahivas céljabol
ilt ossze, vagy a rendes kiildottgytlés megjelent tagjainak legalabb 20%-a azt irasban
kezdeményezi. El kell rendelni a szavazast akkor is, ha a tisztségviseld beszamoldjat a
kiild6ttgyiilés nem fogadja el.

B./ A tisztségébol visszahivott az, akit6l a kiildottgytilés megjelent tagjainak tobb mint 50%-a
visszahivasi szavazason a bizalmat megvonja.

C./ A kuldottgytilés megjelent tagjainak szama alatt a visszahivasi kezdeményezés idopontjaig
regisztralt kiildottgyilési tagok szdmat kell érteni. ‘
Amennyiben a meghirdetett kiildottgyiilés napirendjén el6re lathatdéan tisztségviseld
valasztasdra, visszahivasara keriil sor, a tisztség ellatasara vonatkozo6 programok, a visszahivasi
kezdeményezés indokai, mindezekhez csatlakozé vagy eltérd nyilatkozatok tehetok kozzé. A
kozzétételrdl a HTFSZ Elndke-koteles gondoskodni.

4. A szakszervezeti tisztségviselok, tisztségek megnevezése

Tisztségek megnevezése.:
4.1. Orszagos Tisztségviselok:
- HTFSZ Elnok
- Gazdasagi Alelnok
- Altalanos Alelndk
- Szervezeti Alelnok
- Tertileti Alelnok
- Elndkségi tagok

4.2. Az atruhazott jogi személyiséggel rendelkezé helyi egységek - kizardlag a helyi
szervezeti egység tekintetében a helyi egység SZMSZ-ben meghatarozott feladat tekintetében
birnak 6nall6 képviseleti joggal — helyi tisztségviselbi.

- Fobizalmi és helyettese

- Gazdasagi Vezet6 / Pénztaros.

- Csoport Bizalmi.




Végzik az Alapszabaly XI.1-2. pontjaban foglalt tevékenységeket.

A HTFSZ demokratikus elvek alapjan szervezo6dott érdekvédelmi szervezet, ahol nincs ala és
folérendeltségi viszony. Az orszagos tisztségviselok esetében van, ahol a szakszervezeti
alkalmazotti és munkaltatéi jogviszony miatt a munkaltatdi jogkdrt gyakorldja az elndk, a
munkaltatéi dontések hozatalara csak az elndknek van joga.

Az Alapszabdly XV. K./ pontja szerint az elndk, az alelndkdk ¢s elnokségi tagok, vegzett
tevékenységiikr6l 1/4 évente irasban beszadmolnak az elndkségnek, évente pedig a
kiildottgyiilésnek. Az éves beszamolé el nem fogadasa esetén a visszahivas szabalyai
alkalmazandok.

5.1. Elnok:
Feladat és hataskor: Alapszabaly XII. 1 és 2 pontjaiban foglaltak.
5.2. Gazdasagi Alelnok:

Feladat és hataskor: Alapszabaly XIV. 1 és 2 pontjaiban foglaltak, valamint az
Alapszabaly IV. ,V.1.A. és a VIL.1.E. pontjai értelmében az alabbiakban részletezettek szerint:

- A tagfelvételi kérelem elndkségi hatérozati javaslat elGterjesztése,

- A kilépéssel kapcsolatos elndkségi hatdrozati javaslat eléterjesztése,

- A tagdijnyilvantartds alapjan a felszolité levél irasba foglaldsa ( postai, elektronikus uton)
torténdé megkiildése, a tagdijfizetési kotelezettséget elmulaszto tag részére.

- Az alapszervezet miikodésének biztositasahoz sziikséges beszerzésekkel kapcsolatos
kérelmek alapjan, ezen dontéshez sziikséges eléterjesztések benyujtasa a gazdasagi
alelnok foincinis,

5.3. Altalinos Alelnok

Az Alapszabaly XI. pontjaban részletezettek. Tovabba az Alapszabaly VIIL 1 - 5 pontjaiban
foglaltak, valamint a XIII. 1-5 pont értelmében :

- Atagfelveteli kérelem ¢€s a kilépéssel kapcesolatos Kiildottgytlési hatarozati javaslat
eléterjesztoje.

- Az orszagos elndkség éves beszamoloinak a kiildottek részére torténd tovabbitasa a
kiildottgytlés idejét megeléz6 21 nappal.

- A kildsttgytlés a napirendi pontjainak megfeleld eldterjesztések irasban torténd
megkiildése a kiildottek részére, - annak érdekében, hogy a kiildottek a beszamolok
valamint az elOterjesztett napirendek ismeretében a tagsag tajékoztatasat kévetden az
ott kialakult alladspontot képviselhessék.

Az Alapszabaly 1X.1.9. és 2. pontjaiban foglaltakra figyelemmel az dltalanos alelnék
feladata:

- Az atruhazott jogi személyiséggel rendelkezé helyi egységek helyi tisztségviselbinek a
nyilvantartasba vétele és a valtozasok nyomon kovetése ( valasztasi jegyz6konyv,
elfogadd nyilatkozat stb....), valamint

- az alapszervezeti megbizottak nyilvantartasa.




Az Alapszabaly X.1.1- tol 6.2.-ig pontjai szabalyszeri érvényesiilése érdekében az
altalanos alelnok

- Ellendrzi és vizsgalja a kiildottvalasztas jogszertiségét, és a kiildottek nyilvantartasba
vétele érdekében e targyl elndkségi hatarozati javaslat el6terjesztdje.
- Szabélytalansag észlelése esetén haladéktalanul ( 8 napon beliil) megkeresi a tertiletért

- A kiildottvalasztas jogszeriiségét ( alapszabaly, SZMSZ ) megfelel6ségét az altalanos
alelnok ellenérzi, vizsgalja és a kiildottek nyilvantartasba vétele érdekében eléterjeszti
a HTFSZ elndkségének hatarozat hozatalra. A kiildottek feladatainak ellatasahoz
sziikséges tajékoztatast a HTFSZ altaldnos alelndke végzi.

5.4. Szervezeti Alelnok

Az Alapszabély XI. és XIII.1-5 pontjaban részletezettek. Tovabba a XI1.2. F. pont elokészitése
érdekében elnokségi hataroztat hozatalra:

- Eléterjeszti a HTFSZ Szervezeti és Mtkodési Szabalyzat és gazdalkodasanak bels6
szabélyainak tervezetét.

- Gondozza a szervezet bels6 szabalyzoit ( ligyrend,etikai szabalyzat, hatdrozatok téara).

- Figyelemmel kiséri a kiildottgyilés, s elntkségi hatarozatokban foglaltak
vegrehajtasat.

- Szervezeti alelndk az elndkség elé terjeszti az elndkségi iilés ligyrend;jét és
munkatervét elfogadasra.

- A szervezeti alelntk javaslata alapjan az elndkségi ligyrendben részletes szabalyok
kidolgozasa. Lasd: SZMSZ V. Az alapszervezet D pont szerint dont az alapszervezet
mitkodéséhek biztositasahoz sziikséges eszkoz beszerzésekrdl és alapszervezeti tagok
tamogatasarél

5.5. Teriileti Alelnok

Az Alapszabaly XI. és XIII.1-5 pontjaban részletezettek.. Tovabba XIV. 1 és 2 pontjaiban
foglaltak, valamint az IV. ,V.1.A. és a VIL.1.E. pontjaira figyelemmel:

- A lejart hatarid6t kovetden a tagsagi viszony felmondasat eldterjeszti elndkségi hatarozat
meghozatalara:

- Szervezeti egységhez nem tartozé tag esetében a teriileti alelnok,

- Szervezeti egységhez tartozo tag esetében a teriileti alelnok koordinalasaval a teriiletért
felelos elnokségi tag.

Hatarozat kézbesités:
- Szervezeti egységhez nem tartozo tag esetében teriileti alelnok valamint a teriileti alelndk
koordinalasaval, a teriiletért felelds elndkségi tag feladatat képezi.

- Szervezeti egységhez tartozo tag esetében a teriileti alelnok koordinalasaval, a teriiletért
felel6s elnokségi tag feladatat képezi.




-A Teriileti Alelndkdt Az elnfkség altal meghatarozott orszdgos akcidkat dsszehangolja,
koordinalja.

5.6. Elndkségi tagok
Az Alapszabaly XV.1-3 pontjaban foglaltak.

A lejart hatarid6t kdvetden a tagsagi viszony tfelmondasat eloterjeszti elndkségi hatarozat
meghozatalara:

- Szervezeti egységhez tartozo tag esetében a teriileti alelndk koordinalasaval a teriiletért
felelos elnokségi tag.

Hatérozat kézbesités:
- Szervezeti egységhez nem tartozo tag esetében teriileti alelndk valamint a teriileti alelndk
koordinalasaval, a teriiletért felelds elndkségi tag feladatat képezi.

- Szervezeti egységhez tartozé tag esetében a terlileti alelndk koordinalasaval, a teriiletért
telelos elndkségi tag feladatat képezi

6. Az Elnokségi Ulés.

A HTFSZ kozponti képviseleti €s tigyintézo testiilete, amely tevékenységét az
alapszabélyban szaméra meghatarozott feladatok és a kiildottgytilés hatarozatainak
veégrehajtasara fejti ki.

6.1. Elndkségi tilésen szavazasra jogosultak kore

- HTFSZ Elnok

- Gazdasagi Alelnok
- Altalanos Alelnsk
- Szervezeti Alelnok
- Tertileti Alelnok

- Elndkségi tagok

6.2. Az Elnokségi tilést az elndk, akadalyoztatasa esetén az altaldnos alelnok,
akadalyoztatidsa esetén szervezeti alelnok, akadalyoztatisa esetén teriileti alelnok.
hivja 6ssze. Az elndkségi lilés meghivojat az iilést megel6z6 7 munkanappal a napirendi
pontok megjelolésével az elnokség tagjai részére meg kell kiildeni.

6.2.1. a meghivo tartalma:
- az Ulés helyét
- idOpontjat
- napirendjét
6.2.2. Minden év elsé honapjéban az elsé Elnokségi iilés (tovabbiakban EU.) az Elnsk

meghatérozza az Alelndkok feladatait. Az Alelnokok % évente irasban beszamolnak az
Elndknek.




6.2.3. EU-t sziikség szerint, de minimum % évente kell tartani. Az EU hatérozatképes, ha a
szavazasra jogosultak 50%-a megjelenik.

6.3. Az elnokségi ilésrdl irdsos jegyzokonyvet kell késziteni. Az elndkség a dontéseit
hatarozattal hozza, melyet irasban kell rogziteni. Egyedi esetekben hatarozatot hozhat e-mail
forméban, egyértelmi igen vagy nem szavazatokkal, illetve siirgds esetben telefonon is
meghozhatja dontését, késobb ezekben az esetekben is irasban kell rogziteni a hatarozatot.
Elndkségi hatarozatokat iktatdszammal ellatva a hatarozatok taraban az iratkezelési
szabalyban meghatarozottak szerint kell nyilvantartani. Az elndkségi tagok tartds
akadalyoztatdsa esetén a helyettesitést az elnokségség sajat tigyrendjében hatarozza meg.

6.4. Az elndkség hataroz a szervezeti alelndk altal eloterjesztett elnskségi ilés ligyrendjérdl
€s munkatervérdl.

7. A szakszervezet miitkodésével kapcsolatos belsé tajékoztatassal kapcsolatos
kotelezettségek, és jogok.

A tajékoztatas, hatarozatok kihirdetésének legfontosabb modja széban torténik a témahoz
tartozoé tilésen vagy értekezleten. Tovabbi lehet6ség, Interneten a HTFSZ levelezési lista
alkalmazasaval, esetenként levélben.

7.1. A tisztségviselok tajékoztatasi kitelességei.:

- Elndk.: Koteles az Alelnokoket tdjékoztatni a szakszervezet altal képviselt
iigyekben kezdeményezett targyalasokrol, és a targyalasokon elért eredményekrol,
tovéabbi feladatokrdl.

- Gazdasiagi Alelndk.: Koteles az elnokot és az Alelnokoket tajékoztatni a
szakszervezet gazdasagi tevékenységérol, a koltségvetési tételek felhasznalasarol ,
az esetlegesen nem tervezet kiadasokrol.

- Alelnékok.: Koteles az elnokot és Alelnok tarsait tajékoztatni a ra bizott igyekben
elért eredményekrol, targyalasi poziciorol, tovabbi lehetoségekrol, és a varhatd
feladatokrol.

- Elnokségi tagok: Az alapszabaly XVI.1. pontban meghatarozottak alapjan tdjékoztatja az orszagos
elndkséget.

7.2. A szakszervezeti tagok tajékoztatashoz valé jogai:

Minden szakszervezeti tagnak joga van a szamara sziikséges és elégséges
informaciohoz valé jutésra.

Amennyiben a szakszervezeti tag tajékoztatasi joga nem teljesiil akkor kifogassal élhet
a Régio igazgato vagy az Elnkség felé, és ebben az esetben, ha a kifogas helytalld
gondoskodni kell a hidny pétlasara. A hianypotlasra kételezett, az informacié atadasra
jogosult 15 napon beliil.

8. Feliigyel6 bizottsagi iilés
A Feliigyel0 bizottsagra vonatkozé szabalyokat az Alapszabaly XVI. teljes korlien
tartalmazza.




Zaro rendelkezések.

1. Koltségtérités.

A koltségtéritésre jogosultak a szakszervezet érdekében végzett feladatok végrehajtasakor
keletkezett utikoltségek elszamolasakor - kételesek a meghatarozott hataridén beliil leadni a
koltségtéritéshez sziikséges nyomtatvanyokat, és betartani az adott év addszabalyait, valamint
a gazdasagi alelndk altal hozott szabalyozéasokat - és a targyid6szak végén, az érintett honap
10.-éig a koltségeket szamukra ki kell fizetni.

2. AHTFSZ gazdélkodasi szabélyait és a HTFSZ kdzponti it
szabdlyzat tartalmazza.

A HTFSZ - jelen egységes szerkezetbe foglalt - SZERVEZETI és MUKODESI
SZABALYZATAT a HTFSZ elndksége a 2019. évi ... Q... h6e2£. napjana
Balatonszemes;A/44as . Agten.. A, hsz alatt tartott Killddttgyliles jovahagyasaval elfogadta.
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